
INSTRUCCIONES PARA CUMPLIMENTAR EL FORMULARIO DE BECA UD – 2023-2024 

 

Tras acceder a la Secretaría Virtual con usuario y contraseña, se elige el MENÚ “Gestión de Becas 
Propias” 

 

 

Para pasar de una pestaña a otra (personales, familiares y académicos) hay que utilizar el menú superior 
con aspecto de círculos. Hay que pasar por todas las pestañas. No se puede saltar ninguno. 

 

El cuadrado es el menú en el que te encuentras actualmente. 

 

En el apartado de datos Personales, recuerda verificar el email. 

La fecha de presentación de la solicitud es automática. No hay que modificarla. 

Puedes indicar cualquier dato que quieras hacer constar en el apartado de “Observaciones”. 
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En el apartado de datos Académicos de momento no habrá datos. No hay que añadir nada. Se 
actualizará con los datos de matrícula. 

 

 

 

 

En el apartado de datos Familiares, para añadir a un componente de la unidad familiar clicar el botón 
AÑADIR. Si hay algún herman@ estudiando en la UD indicarlo en el apartado de “Parentesco” 

 

En el apartado de Económicos: 

Hay que elegir en el desplegable a cada uno de los miembros de la unidad familiar que hemos indicado 
en el apartado de familiares, y completar los datos económicos correspondientes (Base imponible 
general, Base imponible de ahorro, cuota líquida, etc.). 

Obligatorio para los sustentadores y solicitante. 

Cuando se introduce la cantidad hay que hacerlo sin punto. Se permiten un máximo de dos decimales. 
(ej: 10000,10 si se introduce 10.000,10 dará un error) 

 

 

 

Apartado Documentación: 

Hay que añadir toda la documentación obligatoria. La documentación opcional será considerada 
obligatoria según el caso o situación particular de cada solicitante. 

 



 

 

Apartado Confirmar:  
Verás en pantalla es resguardo de solicitud, con los datos que hayas incluido en el resto de pantallas. 

Para finalizar el proceso deberás GRABAR dicho resguardo. El botón se encuentra al pie de la 
visualización. 

  

 

 

Una vez finalizado el proceso, accedes de nuevo a la pantalla de inicio y DESCARGAS el documento. 

 

 

 

IMPORTANTE. Para que la solicitud sea admitida a trámite, deberá venir acompañada de la 
documentación completa, según el caso. 

No hace falta presentar ningún resguardo ni documentación en el Servicio de Becas. Se tramitará lo que 
se adjunte en el formulario de solicitud. 


